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PROGRAMMA

Le procedure realizzabili tramite la RdO

* |l cottimo fiduciario

e L’affidamento diretto

¢ Lagara aperta sotto soglia

e Quando utilizzare la RdO e quando I'Ordine Diretto

¢ Come predisporre una RdO esente da vizi

La scelta delle imprese che possono partecipare alla RdO

e |requisiti dei soggetti che possono partecipare
e L'effettuazione dell’indagine di mercato
¢ Laselezione delle Imprese da invitare alla RdO secondo le opzioni proposte dal MePA:
- RdO aperte a tutti i Fornitori
- elenchi aperti di Fornitori
- indicazione di singole Imprese
- area di interesse
- sede legale
e Scegliere le Imprese da invitare alle RdO nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione,

parita di trattamento
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Gestire le liste dei fornitori “Preferiti” nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di

trattamento

La disciplina della RdO

L’inserimento di richieste amministrative

Come indicare al concorrente i requisiti minimi da rispettare

L’eventuale redazione di una Lettera di Invito o Disciplinare

La definizione dei requisiti tramite la “scheda tecnica” prevista dal sistema
La definizione dei requisiti tramite I'inserimento di un capitolato tecnico
Come obbligare il concorrente a soddisfare i requisiti minimi

Come agevolare I'individuazione dei contenuti della RdO da parte dei concorrenti
Le specifiche dei beni e dei servizi oggetto della RdO

La scelta del criterio di aggiudicazione

La scelta e I'indicazione dei criteri di valutazione delle Offerte

La scelta dell'importo a base di gara

L'inserimento di condizioni particolari di Contratto

La pubblicita della RdO

Contromisure per evitare che la RdO vada deserta

Che cosa si deve fare se la RdO va deserta

Esempi di creazione di RdO

La RdO a riga unica, laddove previsto da Consip e nei restanti casi
La RdO in piu lotti
Esempi pratici di creazione di RdO legittime

Esempi di RdO viziate o illegittime presenti sul MePA

La valutazione delle Offerte in risposta alla RdO

La busta amministrativa
La busta tecnica
La busta economica

L’aggiudicazione prowvvisoria, I'aggiudicazione definitiva e la stipula del contratto

I controlli sui concorrenti e sull’appaltatore



¢ | controlli eseguiti da Consip
¢ | controlli che I'Ente Appaltante deve eseguire

Responsabilita ed errori nelle RDO

¢ Le responsabilita di Consip

e Leresponsabilita dell’Ente Appaltante

Criticita e soluzioni



