Link per scaricare la licenza di Office 365: https://www.uniupo.it/it/servizi/servizi-
informatici-e-online/office-365

Istruzioni per modificare le impostazioni di Excel: lingua, separatore degli
argomenti delle funzioni e separatore dei decimali.

1- Modificare la lingua di Microsoft Office
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2- Accedere alle impostazioni di windows (settings)
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3- Selezionare Data/ora e lingua
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4- Settare il formato corrente su “Inglese (Regno Unito)”

Area geografica

Paese o area geografica

| Italia 4

Windows e le app potrebbero usare le informazioni relative al
paese o all'area geagrafica per famire contenuto locale.

Formato regionale

Formato corrente: Inglese (Regno Unito)

| Inglese (Regno Unita)

Windows formatta le date & le ore in base alla lingua e alle
preferenze regionali

Alcune app potrebbero dover essere chiuse e riaperte per
visualizzare le modifiche alla formattazicne.

Dati di formato regionale

Seleziona Modifica formati di dati per spostarti tra | formati di
calendari, data e ora supportati dall'area gecgrafica.

Calendario: Gregorian Calendar
Primo giorno della settimana: ~ Monday

Data breve: 02/10/2023

Data estesa: 02 October 2023
Ora breve: 1144

Ora estesa: M:44:52

Modifica formati di dati
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5- Verificare che le “Impostazioni aggiuntive di data, ora e internazionali”
siano quelle desiderate
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4
@ Ho
Pagina iniziale Pannello di
Trova controlio
Sistema e sicurezza
Data/or

Rete e Internet

Hardware e suoni
Programmi

B Dal Sl

Account utente

Aspetto e personalizzazione

| @ ax

Orologio e area geografica

Accessibilita

A Lin

0 Ric

= O cerca

Data e ora

L ]

Imposta la data e l'ora

Cambia il fuso orario

Area geografica
Cambia data, ora o formato dei numeri

Formati  Opzioni di amministrazione

Formato:
Inglese (Regno Unito) M
Preferenz gua

Formati di data e ora

Data breve:

Data estesa

Ora breve;
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Esempi
Data breve:
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Ora breve:
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Impostazioni aggiuntive...

oK Annulla Applica

Aggiungi orologi per altri fusi orari

¥ personalizza formato
Numeri Valuta Ora  Deta

Esempio

Positivo: | 123,456,789.00

Separatore decimale:

Cifre decimali: 2 v
Simbolo i -]
Raggruppamento cifre: 123456789 v
Simbolo numeri negativ - v
Formato numeri negativi: S v
Zeri iniziali 07 v
Separatore di elenco: i v
Sistema di misura: Metrico decimale v
Ciffe standard: 0123456789 v
Utilizza cifre native: Mai v

Scegliere Reimposta per ripristinare le impostazioni
predefinite del sistema riguardanti numeri, valuta, data

Reimposta
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